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Ausbildungsvertrage liber das MFA-Portal abschlieBen

Loggen Sie sich als Ausbildungsbetrieb in das MFA-Portal ein.
(https://mfa-portal.blaek.de/tibrosBB/BB _ausbildungsstaetten.jsp)

Wenn Sie noch keinen Zugang zum Portal beantragt haben, kénnen Sie das unter
(https://mfa-portal.blaek.de/tibrosBB/resources/MFA FO Registrierung.pdf) nachholen.

Bitte priifen Sie vorab:

Sind die Angaben unter dem Meniipunkt Ausbilder/in vollstindig.
Falls hier Korrekturen notwendig sind, nehmen Sie bitte Kontakt mit der Bayerischen
Landesarztekammer auf.

Ist lhre korrekte Betriebsnummer unter dem Meniipunkt Einstellung hinterlegt ist.

Die Betriebsnummer (BBNR) der Ausbildungsstatte fur das Meldeverfahren der
Sozialversicherungstrager, wird vom Betriebsnummernservice der Agentur fir Arbeit vergeben.
Alternativ kann Ihnen bei Bedarf Ihr Steuerberater die Betriebsnummer ebenfalls benennen.

Wurde eine Teilzeitberufsausbildung vereinbart? Bitte beriicksichtigen Sie dies bei der
Angabe der Ausbildungsdauer.

Sollten Sie sich auf einen Teilzeitberufsausbildungsvertrag geeinigt haben, beriicksichtigen Sie
bitte, dass mit der Reduzierung der Wochenarbeitszeit eine Verlangerung der Ausbildungsdauer
vorgesehen ist. Bitte beachten Sie dies bei der Angabe des Enddatums im
Berufsausbildungsvertrag. Bei weiteren Fragen zur Teilzeitausbildung, wenden Sie sich bitte an
die Bayerische Landesarztekammer

Soll die Ausbildungsdauer verkiirzt werden? Bitte halten Sie hier die entsprechenden
Nachweise, die zur Verklirzung berechtigen bereit.

Wechselt der Auszubildende / die Auszubildende die Ausbildungsstatte? Bitte tragen Sie
unter: Verkirzung/berufliche Vorbildung die bereits absolvierte Ausbildungszeit ein.

Anleitung: Einen Berufsausbildungsvertrag abschliefen

1. Erstellen Sie einen Ausbildungsvertrag.
Wahlen Sie dazu im MFA-Portal den Menupunkt Vertrdge und dann neuer Ausbildungsvertrag
aus.

2. Erstellen Sie das Vertragsmuster. Bitte fiillen Sie alle erforderlichen Formularfelder aus.
Sie kénnen den Vertrag wahrend des Ausflllens jederzeit zwischenspeichern und die
Bearbeitung zu einem spateren Zeitpunkt fortfiihren. Die Felder mit * sind Pflichtangaben. Wollen
Sie die Bearbeitung fortfahren wahlen den Menupunkt Vertrage/ Vertragsentwirfe und

anschlielRend das hinter dem Vertrag angezeigte Stiftsymbol © aus.
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3. Sind alle Fortschrittsanzeigen griin, ist der Vertrag vollstandig erfasst. Lassen Sie sich

nun einen Vertragsentwurf anzeigen.
Sie erhalten die Meldung, dass Sie den Vertragsentwurf jetzt ausdrucken kénnen.

4. Erstellen Sie den finalen Vertrag. Sind keine vertraglichen Anderungen mehr vorzunehmen,
kénnen Sie den Vertrag abschlieen. Fuhren Sie dazu im Portal den Button ,Vertrag
abschlielen“ aus. Nach diesem Schritt sind Anderungen nicht mehr mdglich.

Vv v/ v
1. Ausbildungsbetrieb 2. Ausbilder/-in 3. Ausbildungsstitte 4. Auszubildende/-r 5. Gesetzliche/-r 6. Ausbildungsdauer
und Ausbildungsberuf Wahlqualifikation(en) Vertreter/-in
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7.Vergiitung | Urlaub 8. Sonstiges | Statistik

Aushildungsvertrag

Vielen Dank fiir Ihre Eingaben!
Den Vertragsentwurf kdnnen Sie jetzt ausdrucken. Bitte Giberpriifen Sie nun Ihre Eingaben.

Nach Klick auf ,Vertrag finalisieren* haben Sie folgende Mdglichkeiten zur Obermittiung an die Kammer:

Der Vertrag wird ausgedruckt und vom Auszubildenden (ggf. gesetzliche Vertreter/-in) sowie vom
Ausbildungsbetrieb unterschrieben. Der unterschriebene Vertrag und die bendtigten Anlagen knnen unter dem
Meniipunkt ,Vertragsentwiirfe -> Digital zu versendende Vertrige® hochgeladen werden.

Sie kdnnen den Vertrag auch zu einem spateren Zeitpunkt abschlieen. Loggen Sie sich daftr
ins MFA-Portal (https://mfa-portal.blaek.de/tiborosBB/BB_ausbildungsstaetten.jsp) ein und wahlen
den Menupunkt Vertrage/ Vertragsentwiirfe aus. Unter der Uberschrift ,Vertragsentwiirfe®

fuhren Sie das Druckersymbol * zum Drucken des Vertrages aus.

5. Drucken Sie die erstellten Vertrage (pdf-Datei) aus.

6. Alle Vertragsparteien unterschreiben den Vertrag, auch der Antrag auf Eintragung inkl.
Anlage wird unterschrieben. BITTE BEACHTEN SIE: Der Antrag auf Eintragung muss noch

ausgefiillt werden!

7. Handigen Sie bitte Ihrer/lhrem Auszubildenden ihre/seine Vertragsausfertigung aus.
8. Nehmen Sie lhre Vertragsausfertigung zu lhren Unterlagen.

9. Scannen oder Fotografieren Sie den unterschriebenen Vertrag (nur die Ausfertigung fir

die Kammer) sowie den unterschriebenen Antrag auf Eintragung in das Verzeichnis der
Berufsausbildungsvertrage inkl. Anlage zum Antrag.

Die zeitliche/sachliche Gliederung finden Sie unter:
https://www.blaek.de/wegweiser/mfa/ausbildung/downloads -> zeitliche/sachliche Gliederung

10. Sind weitere Anlagen notwendig: Scannen oder Fotografieren Sie auch diese.
Weitere Anlagen kénnen sein: Nachweis der erfolgten Jugendarbeitsschutzuntersuchung, ggf.
Zeugnisse Uber den Schulabschluss bei verkirzter Ausbildungsdauer in Kopie.



11. Laden Sie die erforderlichen Dokumente ins MFA-Portal hoch.
Daflr wahlen Sie bitte den Menupunkt Vertrage und dann Vertragsentwiirfe aus. Unter der
Uberschrift ,,Digital zu versendende Vertrage“ bestatigen Sie bitte das Schaltflachensymbol

v .Folgen Sie nun den Anweisungen, um die Dokumente hochzuladen.

N BAYERISCHE

LANDESARZTEKAMMER MFA-pOrtaI der BLAK

Profil ~ Ausbildung

Start » Awsbildung » Auzbidungzbetrieb » Vertrage » Vertragzentwirfe

Vertrag digital ubermitteln

never Ausbildungsvertrag

neuer Umschulungsvertrag

Einstiegsqualifiserungsvertrag

Vertragsentwurfe

Den Vertrag und alle notwendigen Anlagen kdnnen Sie hier hochladen und digital an die Kammer
ab. dn. Folgende D sind erlaubt: PDF, JPG, JPEG, GIF, PNG, TIF, TIFF, BMP.

Steht Thnen kein Scanner zur Verfagung, o
kbnnen Sie unz auch alternativ mit Hife thres
Smartphones die bendtigten Unterlagen
hochladen. Scannen Sie hierfiar den QR-Code mit
Threm Smartphone ein und laden Sie bequem
Fotos der Vertragzunterlagen hoch.
Entsprechende QR-Code-Scanner stehen in allen
App-Shops kostenlos zur Verfugung,

Danch aktualisieren Sie bitte diese Seite.

Bitte laden Sie den Antrag auf Eintragung und den unterschrisbenen Ausbildungsvertrag
(Ausfertigung fur die Kammer) hoch. Solite der Vertrag mit der digitalen Signatur gezsichnet
werden, entf3lit an dieser Stelle das Hochladen des Antrags auf Eintragung.

12. Die Dokumente liber den Button ,,Datei auswahlen“ hinzufiigen. Durch Bestatigen des
blauen Buttons ,,Hochladen“ werden die Dateien im Portal hinterlegt.

13. Durch Bestétigen des Buttons ,,An Kammer libermitteln“ werden die Dokumente ab-
schlieRend digital an die Bayerische Landesarztekammer iibertragen.
Sie erhalten dann den Hinweis, dass |Ihre Daten gespeichert wurden.
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14. Unter dem Menlpunkt Vertrage und dann Vertragsentwiirfe finden Sie die Option ,,Digital
zu versendende Vertrage“. Hier kdnnen Sie den Versandzeitpunkt einsehen:

Versendete Vertrage @

Ident-Nr. Lfd. Name Art an Kammer Aktionen
Nr. ubermittelt
0020102362 101056 Test, Testine Ausbildung 22.12.2025 —
09:54

15. Eintragungsbestatigung nach Vertragseintragung

Sie und lhre Auszubildende erhalten nach erfolgreicher Bearbeitung eine E-Mail, dass eine
Eintragungsbestéatigung fur Sie im MFA-Portal hinterlegt wurde und das Dokument nun
abgerufen und bei Bedarf ausgedruckt werden kann.

Bei Rickfragen stehen wir Ihnen selbstverstandlich gerne zur Verfigung.

Ihre Bayerische Landesarztekammer



